2018 жылдың 30 сәуырынан  05 мамырына дейінгі БАЛАЛАР ШЫҒАРМАШЫЛЫҚ ҮЙІНІҢ  

ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ.
	Күні
	Іс-шаралар
	Жауаптылар

	
	
	

	Сейсенбі

01.05.2018ж.
	День единства народов Казахстана!
	

	Бейсенбі

03.05.2018ж.
	1. 16.00 – ШГ №6 – сводная репетиция к 9 мая.
	Штельвах О.Н.

	Сенбі

05.05.2018ж.
	1. 15.00 – центральная городская площадь – выступление ВСК «Гвардеец».
	Гамастинов С.Г.

	Әдістемелік жұмыс

	Сәрсенбі

02.05.2018ж.
	1. Подготовка проектов заявлений на аттестацию в 2019 году. 
	Акимова И.Б.

	Сенбі

05.05.2018ж.
	1. Забрать ОУП в методическом кабинете ОО.
	Акимова И.Б.

	Педагогикалық жұмыс

	Жұма

28.04.2018ж.
	1. Оказание государственной услуги (постоянно).

2. Отчет по государственной услуге.

3. Оформление приказов по ГУ. 

4. Обновление сайта ДДТ (постоянно).
	Гридасова Е.А.

	Сәрсенбі

02.05.2018ж.
	1. 01.05.-13.05.18г. - Декада педагогического мастерства во внешкольных организациях. Составление плана работы (охватить все объединения). Отчет (фото, презентация) в указанные сроки для А.Сапаровой и нас сайт ДДТ.
2. Предварительное табелирование на май 2018 года (предусмотреть все больничные листы).
3. 17.00 – отдел образования – совещание по городскому выпускному.
	Гридасова Е.А.
Акимова И.Б.

Кайданович Л.С.

	Бейсенбі

03.05.2018ж.
	1. Оформление освобождений для ВСК «Гвардеец».
2. Проверка журналов за апрель 2018 года.
	Гридасова Е.А.

	Жұма

04.05.2018ж.
	1. 10.00 – ШГ №6 – совещание по инклюзивному образованию для руководителей организаций образования с участием Ибраева М.У..
2. Подача заявление на отпуск сотрудниками ДДТ, согласно составленного графика.
	Акимова И.Б.



	Сенбі

05.05.2018ж.
	1. 11.00 – отдел образования – совещание по выпускному.
	Акимова И.Б.
Кайданович Л.С.

	Шаруашылық қызмет

	Сәрсенбі

02.05.2018ж.
	1. Контроль за потреблением электроэнергии, воды, санитарным состоянием ДДТ и ПМЦ. Сведения в журнал каждую пятницу.

2. Предварительный табель на май 2018 года.

3. План работы на неделю.

4. Оформление приказов и личных дел уволенных и вновь принятых сотрудников ДДТ.

5. Работа с архивными данными (номенклатура).
6. Презентация по работе кабинета «Рухани жаңғыру».

7. Обработка реестра по платным услугам за апрель 2018 года.
	Хасенова Г.М.

Акимова И.Б.



	Бейсенбі

03.05.2018ж.
	1. Чистый четверг. Уборка территории ДДТ и ПМЦ. Побелка и благоустройство.
2. Составление плана по устранению нарушений по пожарной безопасности. Срок устранения до 29 июня 2018 года.
3. Приказ по изменениям в плане ГЗ на май 2018 года.

4. Составление списков на шоколадки.

5. Отработка плана по приобретению ТПЦ на май 2018 года.
	Хасенова Г.М.

Айтмаганова Б.С.

	Жұма

04.05.2018ж.
	1. Сдача предварительных расчетов на отпускные ГККП ДДТ.

	Айтмаганова Б.С.

	Сенбі

05.05.2018ж.
	1. Заключение договора и приобретение билетов на отчетный концерт ДДТ.
	Акимова И.Б.

	Кәсіподақ қызметі

	Сәрсенбі

02.05.2018ж.
	1. Отработка списков на прохождение медицинского осмотра. Составление графика на 28.05, 29.05, 30.05.18г.
2. Выдача медицинских книжек за подписью владельца.
	Кириенко О.В.

Хасенова Г.М.


Жауапты:





И.Акимова
