Анкета-опросник на выявление уровня владением 

компьютерными программами и ИКТ.
ФИО __________________________________________

1. Выделите те компьютерные программы, которыми Вы владеете:
А) Microsoft Office Word (работа с текстовым редактором);
В) Microsoft Office PowerPoint (составление и оформление презентации);

С) Microsoft Office Excel (работа с текстовыми и числовыми данными).
2. Выделите те действия работы в программе Microsoft Office Word, которыми Вы владеете:
А) Набирать текст (изменять шрифт, цвет и размер текста);
В) Размечать колонки, нумерацию страниц документа, маркировку;
С) Оформлять таблицу;
D) Делать диаграммы;
E) Вставлять рисунки и графические объекты;
F) Применять декоративный текст в документе (WordArt);
G) Настраивать панель задач;
H) Увеличивать или уменьшать документ для просмотра.
3. Выделите те действия работы в программе Microsoft Office PowerPoint, которыми Вы владеете:

А) Набирать текст (изменять шрифт, цвет и размер текста);

В) Вставлять рисунки и графические объекты;

С) Применять дизайн и анимацию;

D) Применять декоративный текст в документе (WordArt);

E) Делать диаграммы;

F) Оформлять звуковым или видео сопровождением.

4. Выделите те действия работы в программе Microsoft Office Excel, которыми Вы владеете:

А) Составлять и работать с текстовой таблицей;

В) Составлять и работать с числовыми данными;

С) Выравнивать данные документа (направление и перенос текста, числовые форматы);

D) Выполнять автоматический подсчет числовых данных;
E) Выполнять сортировку и фильтр данных.
5. Выделите те действия работы с электронной почтой, которыми Вы владеете:

А) Открывать, прочитывать и отправлять документ (текстовый, заархивированный);
В) Настраивать (создавать или удалять) информационные папки;
С) Изменять шрифт, цвет и размер текста в почтовом окне;
D) Производить поиск по почте;
E) Добавлять вкладки на панель закладок.
6. Выделите те средства ИКТ, которыми Вы владеете и применяете в работе:

А) Компьютер, ноутбук, планшет;
В) Цифровой фотоаппарат;
С) Мобильный телефон;
D) Видеокамера;
E) ЖК-телевизор;
F) DVD-проигрыватель;
G) CD, CD-R, DVD диски;
H) Флешка или жесткий диск;

I) Проектор и интерактивная доска;

J) Принтер.
Ваши перспективы по усовершенствованию знаний и уровню владения в области ИКТ:
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