2018 жылдың 10 қыркүйекнан 15 қыркүйекына дейінгі БАЛАЛАР ШЫҒАРМАШЫЛЫҚ ҮЙІНІҢ  

ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ.
	Күні
	Іс-шаралар
	Жауаптылар

	
	
	

	Дүйсенбі

10.09.2018ж.
	05.09.-18.09.18г. – декада языков народов Казахстана.
	

	Әдістемелік жұмыс

	Дүйсенбі

10.09.2018ж.
	1. Обновление качественного состава ГККП ДДТ в слиянии с ГККП ДЮК.
	Акимова И.Б.

	Сейсенбі

11.09.2018ж.
	1. Работа с личными делами и проверка соответствия сведений по образованию и квалификационным категориям для тарификации.
	Акимова И.Б.

	Педагогикалық жұмыс

	Дүйсенбі

10.09.2018ж.
	1. Оказание государственной услуги (постоянно).
2. Обновление сайта (постоянно).

3. с 10.09.-30.09.18г. – открыта база НОБД. Заполнение.

4. Приказ и документация по заполнению НОБД.
	Гридасова Е.А.

	Сейсенбі

11.09.2018ж.
	1. 11.00 – административное совещание.

2. 13.00 – ДДТ – совещание при директоре.
	Администрация
Педагоги ДО

	Жұма

14.09.2018ж.
	1. Утверждение расписания на 2018-2019 учебный год.
2. Утверждение КТП на 2018-2019 учебный год.
	Акимова И.Б.

Гридасова Е.А.

	Шаруашылық қызмет

	Дүйсенбі

10.09.2018ж.
	1. Контроль за потреблением электроэнергии, воды, санитарным состоянием ДДТ и ПМЦ. Сведения в журнал каждую пятницу.

2. Служебное письмо в отдел ЖКХ по асфальтированию.

3. Заявка на откачку талых вод в ГКП на ПХВ «Горводоканал».

4. План работы на неделю.

5. Работа по приказам на начало учебного года (в течение недели).

6. Подготовка общего штатного расписания на 2018-2019 учебный год в слиянии с бухгалтерией ГККП ДЮК.
	Хасенова Г.М.

Жунусова Н.Н.
Айтмаганова Б.С.

	Сейсенбі

11.09.2018ж.
	1. Оформление документов по номенклатуре. Делопроизводство (личные  дела, журналы учета документации ДДТ).
2. Отработка документов по ТМЦ ДДТ и ПМЦ (постановка на баланс – компьютеры, стеллаж, занавес).
3. До 30.09.18г. – сбор заявок на 2018-2019 учебный год.
	Жунусова Н.Н.
Хасенова Г.М.

	Сәрсенбі

12.09.2018ж.
	1. 14.45 – блок Б здания акимата – семинар по вопросам обязательного социального страхования.

	Акимова И.Б.
Айтмаганова Б.С.

	Жексенбі

16.09.2018ж.
	1. 11.00 – ОО – отработка штатного расписания (НОВОГО).
	Акимова И.Б.
Айтмаганова Б.С.

	Кәсіподақ қызметі

	Дүйсенбі

10.09.2018ж.
	1. Имеются 5-ти дневные путевки с 28.11.2018-02.11.2018 г в ОРЦ «Дискавери Боровое» Стоимость с 40% скидкой составляет 29700 тенге.
	Кириенко О.В.

	Сейсенбі

11.09.2018ж.
	1. Список педагогов на фото ко Дню Учителя – 5 человек.
	Кириенко О.В.

	Жексенбі

16.09.2018ж.
	День рождения Науризовой Лаззат Каринбаевны, 

костюмера ДДТ!!! Поздравляем!!!
	Кириенко О.В.


Жауапты:





Н.Жунусова
